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Zoomウェビナー
参加者用マニュアル
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1.事前準備
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1.事前準備 Zoomのダウンロードについて①

Zoomの公式ホームページに入ったら
下部までスクロールし『ダウンロード』をクリック

Click

事前準備① Zoomのダウンロードについて-1
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Click

1.事前準備 Zoomのダウンロードについて②

ダウンロードセンター

事前準備① Zoomのダウンロードについて-2

「ミーティング用Zoomクライアント」の「ダウンロード」をクリック
各自のPCヘアプリケーションを入れてください

https://zoom.us/download


既にインストールされている方は、最
新バージョンにアップデートをお願い
します。最新バージョンになっていな
いと、トラブルの原因になります。

Zoom公式最新バージョンへのアップグ
レード/アップデートのページ
のご案内を確認し、事前に最新バージ
ョンに更新してください。

最新バージョンへのアップグレード/アップ
デート – Zoom ヘルプセンター

6

事前準備②アップデートについて

https://support.zoom.us/hc/ja/articles/201362233-%E6%9C%80%E6%96%B0%E3%83%90%E3%83%BC%E3%82%B8%E3%83%A7%E3%83%B3%E3%81%B8%E3%81%AE%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%82%B0%E3%83%AC%E3%83%BC%E3%83%89-%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%83%87%E3%83%BC%E3%83%88
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2. Zoomウェビナーに参加する
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Click

主催者から届いた招待メールのURLリンクをクリックする

Zoomウェビナーに参加する①



Zoomウェビナーに参加する②
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Click
Zoomの参加URLをクリック
すると、ブラウザ上で
こちらの画面が出ますので
「Zoom Meetingsを開く」を
クリックしてください。
※立ち上がるまでに時間がかかる
場合があります。
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Zoomのアプリケーションが立ち上がり、
・メールアドレス
・名前
を求められるので記入してください。
（事前のお申込み情報通り記入してくだ
さい。）

記入 記入後、最後に「ウェビナーに参加」を
クリックしてください。

Zoomウェビナーに参加する③

Click



Zoomウェビナーに参加する④
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時間より早くご入室された場
合、ホストが許可するまでは
このような表示が出ます。

入室許可されるまで、しばら
くお待ちください。
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3.機能紹介



機能紹介①
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Zoomウェビナーに接続できると
このような画面が出ます。
メニューは少なく、カメラやミ
ュートボタンはありませんので、
視聴に特化した画面となってい
ます。
（設定によってメニューが異な
る場合があります）



機能紹介②チャット
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ここに文字を入力してください。
Enterを押すと送信されます。
改行はShift＋Enterでできます。

個別に連絡をしたいことがある
場合は、チャットで文字入力に
てご連絡ください。
通常の設定では、運営側にのみ
チャットの内容が見えるように
なっております。



機能紹介③ Q&A
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質問がある場合はQ&Aをお使い
ください。文字入力にて講演途
中でも質問ができます。
質問を送信した段階では、運営
側のみが内容を確認できます。

ここに文字を入力してください。
「送信」または Enterキーを押す
と送信されます。
改行はShift＋Enterでできます。



機能紹介④手を挙げる
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講義終了後に司会者の指示があ
った場合は「手を挙げる」機能
で質問があることを知らせるこ
とができます。
手を挙げていることは運営側に
しかわかりません。



機能紹介⑤オーディオ設定
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音声に不具合がある時は、PCの
音量などをお確かめください。
その他、左下の「オーディオ設
定」の ^をクリックいただき、
スピーカーの☑の項目を変更し
てみてください。
その他、オーディオ設定やテス
トも可能です。

万が一コンピュータオ
ーディオから退出して
しまった場合は、オー
ディオに接続をクリッ
クしてください。
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4.終了方法



終了方法

終了の際は「退出」ボタンを押し
てください。
回線トラブルなど、不具合が直ら
ない場合も、一度「退出」してく
ださい。
途中で退出しても、再度招待メー
ルから入り直すことが可能です。



20

5. Zoomに関する当日の連絡先



Zoomに関する当日の連絡先

当日のZoom配信サポート
（株）マーケティング・エッセンシャルズ 担当伊藤・野澤

050-3561-8679


